
Інформаційна картка адміністративної послуги

Реєстрація /Зняття з реєстрації місця проживання

КУП»КоіУіунальник» Вижницької міської ради
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

1 М ісцезнаходж ення В ідділ реєстрації м ісця проживання, зняття з реєстрації 

59200, м. В иж ниця вул. В .Івасю ка 5А ,Виж ницький р-н  

Ч ернівецька область

2 Інформація щодо 
реж им у роботи

Г раф ік роботи:

П онеділок -  з 09:00 по 18:00 
В івторок - з 09:00 по 18:00 
Середа - з 09:00 по 18:00 
Четвер - з 09:00 по 18:00 
П ’ятниця - з 09:00 по 18:00 
Cv6mn - RHxi лний

3 Телеф он/ф акс 
(довідки), адреса 

електронної пошти,

т е л . (03730) 2-13-79

e-m ail: ku р . ко m unalnyk@ ukr.net

Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

4 Закони України Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця 
прож ивання в Україні»

Закон України «Про м ісцеве сам оврядування»

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих 
актів України щодо розш ирення повноваж ень органів м ісцевого 

сам оврядування та оптим ізації надання адм іністративних
послуг»

Закон України «Про адм іністративні послуги»
5 Акти Кабінету М іністрів 

України
Постанова КМ У від 02.03.2016 N° 207 «Про затвердж ення 
правил реєстрації місця прож ивання та Порядку передачі 
органам и реєстрації інф орм ації до Єдиного держ авного 

дем ограф ічного реєстру»

mailto:munalnyk@ukr.net


б Акти м ісцевих 
органів виконавчої 

влади/органів 
місцевого 

сам оврядування

Зняття з реєстрації місця прож ивання 
Для зняття з реєстрації місця прож ивання особа або її 
представник подає заяву за ф орм ою  згідно з додатком  11 до 
Правил реєстрації місця прож ивання.
У  визначених законодавством  випадках, зняття з реєстрації 
місця прож ивання здійсню ється на підставі: 
рішення суду, яке набрало законної сили, про позбавлення 
права власності на ж итлове прим іщ ення або права 
користування ж итловим  прим іщ енням , про виселення, про 
зняття з реєстрації місця прож ивання особи, про визнання 
особи безвісно відсутньою  або оголош ення її пом ерлою ; 
свідоцтва про смерть;

Умови отримання адміністративної послуги

7 Підстава для 
одержання 

адм іністративної

Заява ф ізичної особи/законного представника/ представника на 
підставі довіреності, посвідченої в установленом у законом 
порядку, за встановленою  формою.



8 Вичерпний перелік 
докум ентів необхідних для 

отрим ання
адм іністративної послуги

Зняття з реєстрації місця проживання
Цля зняття з реєстрації м ісця прож ивання особа або її представник подає 
заяву за ф орм ою  згідно з додатком  11 до Правил реєстрації місця 
прож ивання. У  визначених законодавством  випадках, зняття з реєстрації місця 
прож ивання здійсню ється на підставі: рішення суду, яке набрало законної 
сили, про позбавлення права власності на ж итлове приміщ ення або права 
користування ж итловим прим іщ енням , про виселення, про зняття з реєстрації 
місця прож ивання особи, про визнання особи безвісно відсутньою  або 
оголош ення її померлою ; свідоцтва про смерть; повідомлення 
територіального органу або підрозділу Д М С із зазначенням  відповідних 
реквізитів паспорта пом ерлої особи або докум ента про смерть, виданого 
ком петентним  органом інозем ної держ ави, легалізованого в установленом у 
порядку; інш их докум ентів, які свідчать про припинення: підстав для 
перебування на територ ії України інозем ців та осіб без гром адянства 
(інф орм ація територіального органу Д М С або територ іального підрозділу 
ДМС, на територ ії обслуговування якого зареєстровано м ісце проживання 
особи, про закінчення строку дії посвідки на тим часове проживання або копія 
рішення про скасування посвідки на тим часове прож ивання чи скасування 
д озволу на ім м іграцію  та посвідки на постійне прож ивання в Україн і); підстав 
для прож ивання бездом ної особи у спеціалізованій соціальній установі, 
закладі соціального обслуговування та соціального захисту (письм ове 
повідом лення соціальної установи, заклад у соціального обслуговування та 
соціального захисту); підстав на право користування ж итловим прим іщ енням  
(закінчення строку д ії д о говору оренди, найму, піднайм у ж итлового 
прим іщ ення, строку навчання в навчальном у закладі (у разі реєстрації місця 
прож ивання в гуртож итку навчального заклад у на час навчання), відчуження 
ж итла та інш их визначених законодавством  докум ентів). Зняття з реєстрації 
місця прож ивання у зв'язку з припиненням  підстав для проживання 
бездом ної особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального 
обслуговування та соціального захисту та припиненням  підстав на право 
користування ж итловим прим іщ енням  здійсню ється за клопотанням  
уповноваж еної особи закладу/установи або за заявою  власника/найм ача 
ж итла або їх  представників. Зняття з реєстрації місця прож ивання д ітей- сиріт 

та д ітей, позб авлених батьківського піклування, осіб, стосовно 
яких встановлено опіку чи піклування, здійсню ється за погодж енням  з 
органам и опіки і піклування. Разом із заявою  особа подає: докум ент, до якого 
вносяться відомості про зняття з реєстрації місця прож ивання. Якщ о д и тина не 
досягла 16-річного віку, подається свідоцтво про народження; квитанцію  про 
сплату адм іністративного збору; військовий квиток або посвідчення про 
приписку (для громадян, які підлягаю ть взяттю на військовий облік або 
перебуваю ть на військовом у обліку). У  разі подання заяви представником  
особи, крім зазначених докум ентів, додатково подаю ться: докум ент, що 
посвідчує особу представника; докум ент, що підтвердж ує повноваження 
особи як представника, крім випадків, коли заява подається законним и 
представникам и м алолітньої дитини — батьками (усиновлю вачам и). Зняття з 
реєстрації м ісця прож ивання особи за заявою  законного представника 
здійсню ється за згодою  інш их законних представників. У  разі реєстрації місця 
прож ивання батьків за різними адресами зняття з реєстрації місця 
прож ивання д итини, яка не досягла 14 років, разом з одним із батьків 
здійсню ється за письм овою  згод ою  другого з батьків у  присутності особи, яка 
прийм ає заяву, або на підставі засвід ченої в установленом у порядку 
письм ової згоди другого  з батьків (крім випадків, коли місце прож ивання 
дитини визначено відповідним  ріш енням суду або ріш енням органу опіки та 
піклування!.

9 Порядок та спосіб подання 
докум ентів, необхідних для 

отрим ання
адм іністративної послуги

Заявник для одерж ання адм ін істративної послуги 
звертається до органу реєстрації (у том у числі до центру 
надання адм іністративних послуг), повноваж ення якого 
пош ирю ється на відповідну адм ін істративно-територіальну 
одиницю .

10 Платність надання 
А дм іністративної послуги

Адм іністративна послуга є платною.



10.1 Нормативно-правові 
акти, на підставі яких 

стягується плата

Закон України «Про свободу пересування та 
вільний вибір місця проживання в Україні»;

Закон України «Про надання адміністративних 
послуг».

Закон України «Про внесення змін до деяких 
законодавчих актів України» від 06.12.2016 р. № 
1774

10.2 Розмір та порядок 
внесення плати за 
адміністративну 

послугу

За реєстрацію, зняття з реєстрації місця 
проживання сплачується адміністративний збір: у 
разі звернення особи протягом встановленого 
Законом України «Про свободу пересування та 
вільний вибір місця проживання в Україні» строку - 
у розмірі 0,0085 розміру прожиткового мінімуму 
13.60грн.

10.3

Розрахунковий 
рахунок для внесення 

плати за послугу

р/р 31417537024333 
МФО 899998 ЄДРПОУ
Одержувач: виконавчий комітет Полонської міської Ради
отг
Код п о с л у г и : 22090100
П ризначення платежу: реєстрація місця проживання

11 Строк надання 
адміністративної 

послуги

У день безпосереднього звернення особи чи в 
день подання особою або її представником 
документів/в день отримання документів від центру 
надання адміністративних послуг.

12 Перелік підстав 
відмови у наданні 
адміністративної 

послуги

1. Особа не подала документів або 
інформації, необхідних для зняття з реєстрації місця 
проживання;

2. Подані документи є недійсними або у них 
міститься недостовірна інформація;

3. Для реєстрації/зняття з реєстрації 
звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку.

Рішення про відмову у знятті з реєстрації 
місця проживання приймається в день звернення 
особи або її представника шляхом зазначення у 
заяві про зняття з реєстрації місця проживання 
підстав відмови. Зазначена заява повертається особі 
або її представнику.



13
Результат надання 
адміністративної 

послуги

Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця 
проживання до паспорта громадянина України, 
тимчасового посвідчення громадянина України, 
посвідки на постійне проживання, посвідки на 
тимчасове проживання, посвідчення біженця 
посвідчення особи, яка потребує додаткового 
захисту. Відомості про зняття з реєстрації місця 
проживання вносяться до паспорта громадянина 
України:

у вигляді книжечки (зразка 1993 року) — 
шляхом проставлення в ньому штампа зняття з 
реєстрації місця проживання особи за формою 
згідно з додатком 2;

у формі картки (зразка 2015 року) — шляхом 
внесення інформації до безконтактного 
електронного носія, який імплантовано у такий 
паспорт, у разі наявності робочих станцій та 
підключення органу реєстрації до Єдиного 
державного демографічного реєстру (далі — 
Реєстр)._____________________________________

У разі непідключення органу реєстрації до 
Реєстру особі видається довідка про зняття з 
реєстрації місця проживання, а внесення інформації 
до безконтактного електронного носія здійснюється 
територіальним підрозділом ДМС на підставі такої 
довідки.

14 Способи отримання 
відповіді (результату)

Звернення до органу реєстрації (у тому числі 
до центру надання адміністративних послуг), 
повноваження якого поширюється на відповідну 
адміністративно-територіальну одиницю.


